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Anmeldung 
Mit dem Formular Provisorische Anmeldung können die Eltern ihr Kind in der Kita Tannezapfe 
anmelden. Anschliessend werden Sie zu einem ersten Gespräch in der Kita eingeladen. Dort können 
Sie die Kita kennenlernen und die Betreuungsmöglichkeiten sowie das weitere Vorgehen besprechen.  
 

Betreuung 
Die Kinder von 3 Monaten bis zum Kindergarteneintritt werden in einer altersdurchmischten Gruppe 
betreut. Jedes Kind hat eine Koordinationsperson. Diese begleitet die Eingewöhnung und führt die 
Elterngespräche. 
 

Bring- und Abholzeiten 
Die Kinder können jeweils ab 07:00 bis 09:00 Uhr gebracht werden oder  
Abends dürfen die Kinder zwischen 16:30 bis 19:00 Uhr abgeholt werden. 
Über Abmeldungen und ausserordentliche Bring- / Abholzeiten informieren die Eltern das 
Betreuungsteam wann immer möglich frühzeitig.  
 

Kosten 
Für die Subventionierung von Kita Plätzen wenden Sie sich an ihre Wohngemeinde. Die Kosten fallen 
auch bei Abwesenheit aufgrund von Krankheit, Ferien oder anderen Absenzen an und richten sich nach 
den Öffnungszeiten der Kita. Für Therapien oder Fördermassnahmen muss eine entsprechende 
Verfügung bzw. Empfehlung vorliegen. 
 

Eingewöhnung 
Für die Eingewöhnung wird bei Kindern unter 19 Monaten drei Wochen Eingewöhnungszeit eingeplant. 
Für Kinder im Alter über 19 Monaten wird eine Eingewöhnungszeit von zwei Wochen geplant. Die 
Eingewöhnung wird durch eine Koordinationsperson der Kita und einen Elternteil oder eine Nahe 
Bezugsperson des Kindes begleitet. Die Dauer und Länge der Eingewöhnungszeit wird auf die 
Bedürfnisse des Kindes abgestimmt. Für die Eingewöhnung wird pro Woche eine Pauschale von 250 
CHF verrechnet. 
 

Ferien 
Die Kita hat über Weihnachten und Neujahr zwei Wochen Betriebsferien und bleibt in dieser Zeit 
geschlossen. 
 

Krankheit 
Bei Krankheit oder Unfall kann das Kind nicht in der Kita Tannezapfe betreut werden. Wird das Kind in 
der Kita krank, so werden die Eltern vom Betreuungspersonal telefonisch kontaktiert und holen das 
Kind ab. Nach einer Krankheit muss das Kind 24 Stunden symptomfrei sein, bevor es die Kita wieder 
besuchen kann.  
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Medikamente 
Frei verkäufliche Medikamente der Abgabekategorie E dürfen ohne ärztliches Rezept aufbewahrt, 
bereitgestellt und verabreicht werden. 
Medikamente der Abgabekategorie A, B, C und D werden nur nach ärztlicher Verordnung verabreicht. 
Ärztliche Verordnungen müssen zum Zeitpunkt der Abgabe in schriftlicher Form auf dem folgenden 
Formular vorliegen. Ein Abweichen vom Schriftlichkeitsgebot ist auf Notfälle beschränkt. 
 

Mahlzeiten 
Die Kita erhält ihr Mittagessen von der Gastroküche der Tanne. Diese legt Wert auf eine frische, 
saisonale, regionale und gesunde Küche. Breinahrung wird ebenfalls durch die Gastroküche der Tanne 
gekocht. Spezielle Diäten, Allergien und Lebensmittelunverträglichkeiten werden selbstverständlich 
berücksichtigt. 
Schoppennahrung von Säuglingen/ Kleinkindern müssen die Eltern mitbringen. 
Die Zwischenmahlzeiten werden durch die Kita eingekauft und zubereitet. 
 

nubana App 
Die Tagesrapporte der Kinder werden in der Kita Tannezapfe in der nubana App erfasst. Die Eltern 
haben einen Zugang via Handy und erhalten so Einblick zu den wichtigsten Informationen. Die nubana 
App ergänzt persönliche Gespräche und beinhaltet vor allem „Hard Facts“. Beispiele dafür sind 
Informationen zum Ess- und Schlafverhalten oder auch zum Thema Windeln/WC. Die Informationen 
zum Kind werden durch das Betreuungsteam, wenn immer möglich fortlaufend in die nubana App 
eingetragen, sind spätestens ab 19.00 Uhr in der App vollständig ersichtlich. 
Neben den Informationen zu Ihrem Kind oder Ihren Kindern, erhalten sie in der nubana App 
Informationen der Kita und den Terminkalender. Weiter besteht die Möglichkeit das Kita Team über 
Absenzen oder Krankheiten des Kindes direkt zu informieren. 
 

Windeln 
Für die Windeln der Kinder sind die Eltern zuständig. Die Kita informiert die Eltern via nubana App 
wenn sie neue Windeln mitbringen müssen.  
 

Zahnbürsten, Schoppenflaschen, Trinkflaschen 
Die Kita stellt Zahnbürste und Trinkflasche für das Kind zur Verfügung und tauscht diese regelmässig 
aus. Die Kita verfügt über Schoppenflaschen der Marke MAM und Avent. Andere Marken werden durch 
die Eltern mitgebracht.  
 

Ersatz-Kleidung 
Jedes Kind hat in der Garderobe einen Platz und eine Kiste. In dieser können Ersatzkleider aufbewahrt 
werden. Das Kind hat wetterentsprechende Kleidung dabei. Jedes Kind hat Hausschuhe oder 
rutschfeste Socken, die in der Kita deponiert sind. Schmutzige Wäsche wird von den Eltern zuhause 
gewaschen.  
 


